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Direzione Regionale Toscana

Gestione
dipendenti
pubblici: accesso
al cassetto
previdenziale

Istruzioni per I'accesso al cassetto
previdenziale e per |la delega al dipendente
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Di seguito vengono illustrati i passaggi chiave che gli Enti dovranno eseguire per accedere al Cassetto
previdenziale del contribuente: attraverso tale strumento gli Enti potranno scrivere alla sede tramite la
funzione “Contatti” -> "Comunicazione bidirezionale” nonché accedere alle diverse funzioni di
consultazione, tra le quali “Note di debito”, “Compilazione manuale DMA", “Visualizza DMA", "Piani di

ammortamento” ecc.

Affinché i dipendenti o gli intermediari di una pubblica amministrazione possano utilizzare tali funzioni,
occorre che siano preliminarmente abilitati secondo le modalita previste dalla Circolare INPS n.
34/2023, e che siano delegati ad operare dal rappresentante legale dell'ente o dal soggetto “altro

responsabile”.
ACCESSO AL CASSETTO PREVIDENZIALE DEL CONTRIBUENTE

1. Dalla pagina iniziale del sito dell'Inps selezionare “"Pensione e previdenza” e poi “Versamento

contributi”
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vOoro Sostegni, Sussidi e Indennitd Imprese e Liberi Professionisti

Pensione e Previdenza

Comanda & pensione Accrednte Contribati Ngurathy ’ Stmﬂti
S ¢ Gestion R0’y by

Cassetta postale online
Ricengiuniond e riscatt Qenefici previdenziall ¢ detrasion

Cedoiing dedla pensiene
Versamente Contributi Prastiti & antice

Consultapene Catratte conte

' entridvtive/previcendale

State di una pratica © @i una domanda
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2. Dal menu delle aree tematiche accedere al “Cassetto previdenziale del contribuente”

Cassetto previdenziale artigiani e commercianti
P L Accedi all’area tematica Approfondisci

Consultanone dell'estratto conto e nemxlogo della

Stuanone creditona e dedxtoria

Cassetto previdenziale del contribuente
Approfondiscl

Accedi all‘arel'toﬂmla

Visualizzanone e gestione del servia per azende,

SUIenl! @ assoCianon O categonia

t i ial icoltori i
Cassetto previdenziale per agricaltori autonom Accedi all'area tematica Approfondisci

Il serviz0 consente d consultare, venhcare Ia

A RONS doll Aanenada ¢ cochire (o FraMIruranou ron

3. Successivamente selezionare nuovamente “Cassetto previdenziale del contribuente”. Verra
aperta una nuova pagina. In caso di errore di caricamento della pagina occorre verificare che

siano stati sbloccati i pop-up sul browser di utilizzo.

Invio domande Assegno Emergenziale
Servizi Rapporto di Lavoro Domestico

Lavoratori con contrib. straord. (DL
201/2011)

TFR Azienda +
Cassetto Prewder{\rélale Contribuente

Portale contributivo aziende e
intermediari

Elenchi lavoratori sospesi
Comunicazione Benefit Aziendali

Richiesta visita medica di controllo

Gestione Deleghe

Aziende UNIEMENS:Domanda Riduzione
Sanzioni Civili

Domanda Cessione Crediti Enti Morali

Presentazione richieste ANF Lavoratori ‘I l
Dipendenti Aziende Attive 1

)

Domande di soccorso alpino e “ N \' ,'
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UNTITBUEN

CERCA POSIZIONE 5 - -
Cassetto Previdenziale Contribuente -z tuzscrivanis -

pos. contributiva... Q >

Ricerca avanzata

MENU' PRINCIPALE

O Prospetto Anz. ContrVa

£ Contatti <

Novita
[ Dati sintetici <

Nessuna news disponibile
[@ Dati di dettaglio <

4. Effettuato I'accesso al cassetto occorre ricercare la posizione contributiva pubblica dell’'ente
tramite il tasto “Apri ricerca”.

Ricerca avanzata

Cassetto Previdenziale Contribuente

O Cliccare sul codice fiscale del soggetto per visualizzare le relative posizioni contributive associate

Visualizza 10 v elementi Cerca:
Cod.Fiscale Soggetto 1L Denominazione soggetto
00¢ . 1 ot COMUNEDIP. ... '
X
(" ) COMUNEDIF A

ICerca avanzala
Cassetto Previdenziale Contribuente

O Cliccare sulla posizione contributiva per selezionarla oppure, In alternativa, cliccare sul codice fiscale del soggetto per selezionario,

Visualizza 10 v elementi Cerca:

Cod.Fiscale Soggetto |1  Gestione Posizione contributiva Descrizione azienda Sede Stato

o7 80t 1 Pubblici

00¢ . W0 110 200 COMUNEDIF ... 7500 SIENA Attiva

e,
-

Vistada 1 a1di1elementl @ Precedente - Successivo
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5. Dopo aver selezionato la posizione pubblica, I'ente potra scrivere alla sede INPS di competenza

tramite il tasto “Contatti” oppure potra accedere alle varie funzioni tramite il tasto “Servizi
GDP".

Cassetto Previdenziale Contribuente

Ricerca avanzata

O Prospetio An. Contete -

3 Comatni

Nowita Qo

Y Dati sietetici

B e L e
2 Duth i dettagho

88 Duti Cooragdermentari

O Cvidonse

B Servid o0 v

Viswaliiie versamentl

~
Q

.
O

wvie Cee 38

Gare Note Debno

Viowslizzs Flan smmart

Viswalizze DMA

)y O O O

o

Gert Note Debima [CA
O Neote & Retnifica

O Compllarione Manuale OMA




INPS Com s

DELEGA A DIPENDENTE

Il mancato funzionamento dei servizi sopra indicati, malgrado I'avvenuta abilitazione rilasciata
all'utente da parte dell'INPS, potrebbe essere causato dall'assenza della delega ad operare sulla
posizione dell'Ente, che pud essere disposta esclusivamente dal rappresentante legale (o

alternativamente dal soggetto “altro responsabile”).

In tal caso, pertanto, il rappresentante legale o |'altro responsabile dovranno creare la delega al

dipendente.

Il percorso da seguire a tal fine e il seguente: “Cassetto previdenziale del contribuente” -> “Gestione

deleghe” -> "“Delega a dipendente”, seguita dall'opzione "Delega su singola posizione

contributiva”.
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Cassetto previdenziale del contribuente

Accedi allarey tematica

Approlondisci '

Cassetto previdenziale per agricoltorl aut onomi

Acced| all’area tematica Approlondisci

Intermedar

Elenchu lavoraton Ssospes
Comunucanone Benefit Anenda
Richiesta vista medica & contrallo

Azende UNIEMENS Domanda Ridunone

r

Sanaorw Civ

ANt b Che GRreTTE B TEppresent arte legaiatolare G un S0PPeTto ContrBuente Frms esphcto & una delege

Gelegs 8 Spendente/gruppaonsorio) STHEEULo. take delegs Contented ol drlepats & Cperare in nome Gw
SOPPHLO CONrbnent 6Pt Ione COntrintve Indc sto's

Fun2uonalt s che peemetie & wiah22are, mOSHC e 00 maerre | propn $a anagradci, & recaplto ¢ & contatto
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r Selezionare il tipo di delega a dipendente

* Delega a dipendente della propria azienda

Delega a posizione contributiva del proprio
consorzio

Delega a posizione contributiva del proprio gruppo

Selezionare la tipologia per la delega

* Seleziona posizione contributive
Seleziona soggetto contribuente

Seleziona

Posizione Contributiva:

Posirone

Donominarzione Tpo Gestione
Contribativa

Rappresentante

Legale
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In seguito, dovranno essere inseriti i dati del dipendente, attivare la ricerca, indicare la data di

decorrenza e poi confermare.

Creata la delega, si dovra selezionare “Dettagli delega/subdelega” e procedere all'attivazione cliccando
sulla spunta nella colonna ATTIVA.

Funzionaltd che permetie al rappresentante legalettolare d un s0ggetto contrbuernte Nrmo esphcto & una delega

delega 3 dpendente/gruppo/consorzo) alllsttuto, tale delega consentird al delegato d operare in nome de
U O/POosi2one CONtNDUtnG IndiC A0/a

)’) Dettagh Delega/Subdelega

Funzonalts che perrr 00 L OrCare, wiuahZzare, attwvare ¢ revoCare una delega/subdelega rmata alNsttyto

Funzionaltd che permette & visuah2 2 are, modficare od mserre | propn dats anagrafici, & recapto ¢ & contatto

1

ELENCO DELEGHE DA SOGGETTO CONTRIBUENTE

CF SOGGETTO PO SIZ IONE IVISUALIZZN
oES ) ) O D 1 ) A AT LY
CONTRIBUENTY e CONTRIBUTIVA DU~ — DETTAGL] — -

| PUBBLICI DA ATTIVARE A d OJ

Effettuato quest'ultimo passaggio, la delega risultera nello stato "Attiva” dal giorno seguente la

richiesta di attivazione.

Ulteriori chiarimenti sono riportati sul manuale utente scaricabile dalla pagina “Gestione deleghe” del
sito dell'INPS.
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